بسم الله الرحمن الرحيم
كلية الرازي للعلوم الطبية والتقنية

أمانة الشؤون العلمية
               دليل الطالب
أمانة الشؤون العلمية
ترحب أمانة الشؤون العلمية بكلية الرازى للعلوم الطبية والتقنية بالطلاب المنتظمين بالكلية والطلاب المتقدمين للالتحاق بها وتتشرف باختيارهم الذى تأمل أن يكون عند حسن ظنهم
بعد أن انتقلوا من مرحلة الدراسة الثانوية الى المرحلة الجامعية التى تختلف تماما عن سابقتها، حيث يكون الطالب متحملا جميع مسؤولياته الأكاديمية والسلوكية ومعدا نفسه للانتقال الى عالم الوظيفة الرحب وكسب العيش بعد سنوات قلائل باذن الله. ولم تدخر هذه الكلية جهدا فى توفير المناخ الملائم للدراسة النظرية والعملية والنشاطات الأكاديمية وغير الأكاديمية واستجلاب الكوادر المؤهلة ذات الخبرات الطويله فى مجال التدريس والبحث العلمى واتباع المناهج الدراسية المرسومة لجميع الكليات المثيلة داخل وخارج السودان.
ويشمل هذا الدليل جميع المعلومات التى يحتاج اليها الطالب منذ دخوله الكلية وحتى تخرجه فيها.   ولن تألو الادارة جهدا فى الاجابة على أى استفسار لا يشمله الدليل.  
وترحب الكلية مرة اخرى بالطلاب وترجو لهم فترة  دراسية متميزة.
                                                                          والله ولى التوفيق
                                                                         أمين الشؤون العلمية       
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نبذة عن الكلية
رسالة الكلية وأهدافها وشعارها
بدأت الكلية منذ إنشائها في التركيز على العلوم  الطبية والصحية و تطورت لتشمل علوم الحاسوب و العلوم الإدارية مع التدريب المكثف لمواكبة المتطلبات العالمية و المساهمة في تغطية احتياجات البلاد من الكوادر الطبية والصحية ولتقنية و الإدارية التي يمكنها المنافسة في جميع المجالات داخليا وخارجيا.
وبما لديها من إمكانات عالية فإنها تعمل على استغلالها  للإسهام في ترقية وتطوير البحث العلمي.
ومن هنا بدأت مسيرة العطاء لهذه الكلية تأسيسا على التخطيط السليم وحسن إدارة الإمكانات.
بداية التأسيس
تأسست الكلية عام 2001 مبتدئة عملها بقبول أول دفعة في برنامج طب الأسنان للعام الأكاديمي 2001/2002 
الموقع والمساحة
شُيدت الكلية و المستشفى التابع عى مساحة 50 ألف متر مربع بمدينة الأزهري مربع (2) جنوب الخرطوم
مكونات الكلية
تضم الكلية مستشفى الأسنان التعليمى الخاص بها وتم الشروع فى انشاء مستشفى الرازى التعليمى المتاخم لها فى مساحة 20 ألف متر مربع.  تتكون المبانى الرئيسية من قاعات كبيرة للمحاضرات تتسع لاكثر من 1000 طالب فى وقت واحد ومجهزة بأحدث الوسائل التعليمية  ومعامل ذات تقنيات عالية ومواصفات عالمية تساعد الطلاب على أداء الدور الاستيعابى المنوط بهم.
الاعتراف بالكلية :
كلية الرازى للعلوم الطبية والتقنية معترف بها  ومعتمدة من هيئة الصحة العالمية  WHO . ومبرمجة  للاعتماد من المجلس الطبى السودانى.  
روابط الكلية الداخلية والاقليمية والدولية
الكلية لديها روابط داخلية وخارجية، فهى:
- عضو فى اتحاد الجامعات السودانية 
- عضو فى رابطة عمداء كليات الطب السودانية
ولديها توأمة مع الكلية الوطنية للدراسات الطبية والتقنية  وكلية الخرطوم الطبية.
كما أن لها اتفاقيات مكتوبة مع:
جامعة طنطا بجمهورية مصر العربية
جامعة Bath  بالمملكة المتحدة
جامعةً      Warwick  بالمملكة المتحدة  
الأنشطة الطلابية
النشاط الأكاديمى:
تهيء الكلية الفرصة للطلاب لزيارة بعض المؤسسات العلمية والتقنية ببعض الدول العربية و الأفريقية و الأوربية.
النشاط الاجتماعى:
1-الكلية عضو مشارك في مهرجان الإبداع الطلابي للكليات الجامعية بولاية الخرطوم.
2- تقدم الروابط الطلابية بالكلية أنشطة ثقافية وطبية. وتشارك في بعض الجمعيات و المنظمات مثل:
جمعية بسمة أمل الطبية – منظمة أنا السودان – جمعية سوا مع المرضى – فرع جمعية التبرع بالدم.
النشاط الرياضى:
1-كرة القدم   2-كرة السلة  3- تنس الطاولة  4- البلياردو  5- الكرة الطائرة   6- الشطرنج
توجد بالكلية ميادين لكرة القدم و كرة السلة و طاولات التنس و البلياردو.
الخدمات التى تقدمها الكلية
المكتبة الالكترونية
تحتوى الكلية على مكتبة الكترونية تسهم بصورة  فاعلة فى رفع مستوى التحصيل وربط الطالب بالمستجدات العالمية. وتوفر مجموعة وافرة من الاسطوانات المدمجة CDs التى تحتوى المعلومات والمعاجم  التى يمكن الاضطلاع عليها فى المكتبة الالكترونية فى أى موقع بالكلية. كذلك تحتوي الكلية علي مكتبة ورقية تشمل كافة الكتب المتخصصة و المراجع التي يحتويها الطلاب في التخصصات المختلفة.
شبكة الانترنت:
لدى الكلية شبكة شاملة للانترنت تنسق الاتصال بين الأجهزة التى يفوق عددها 150 جهازا .  تعمل هذه الشبكة على النظام السلكى واللاسلكى وتوفر خدمة المكتبة الالكترونية وخدمة الانترنت للطلاب والعاملين بالكلية دون مقابل.  وتعمل على دعم الأنظمة الحاسوبية المختلفة.
المسجد : يتسع المسجد لأكثر من 500  شخص.
المقصف:  تضم مبانى الكلية مقصف يقدم خدماته المختلفة الى الطلاب بأسعار مناسبة. الى جانب خدمة تصوير المستندات.
خدمات مصرفية:  يوجد بالكلية فرع لبنك العمال، يقدم خدمات مصرفية متكاملة – تحويلات داخلية وخارجية وحسابات توفير وخدمات الصراف الآلي-.
الجوائز والحوافزالتى تقدمها الكلية للطلاب المتفوقين
تمنح  الكلية جوائز عينية وشهادات تقديرية للطلاب المتفوقين فى جميع المستويات.  ولديها مشروع مستقبلى للتبادل الطلابى مع بعض الجامعات الخارجية.
البرامج الحالية: 
- بكالريوس طب وجراحة الفم والأسنان (5 سنوات). 
- بكالريوس الطب البشرى (5 سنوات).
- بكالريوس الصيدله ( 5 سنوات).  
- بكالريوس المختبرات الطبية (5 سنوات).
 – بكالريوس علوم الحاسوب (4 سنوات).
 – دبلوم تقانة الأسنان (3 سنوات).
وقيد الإجازة بكالريوس العلوم الإدارية(4 سنوات)
نظام الدراسة
تتبع الكلية نظام السنة الأكاديمية.  وبالنسبة للسنة الأولى فهى تنقسم الى فترتين تختلفان فى المقررات وتحسب نتيجة الفترة الأولى منفصلة عن نتيجة الفترة الثانية. ويتم تدريس المقررات باللغة الانجليزية.
الدفعات التى تخرجت 
منذ بداية الدراسة بالكلية فى العام الأكاديمى 2001/2002  تم تخريج :
1) 5 دفعات من برنامج طب وجراحة الفم والأسنان  
2) 4 من برنامج الصيدلة
3) 7  من برنامج تقانة الأسنان (دبلوم)
4) دفعة واحدة من برنامج الطب البشرى
 وتم تسجيل الخريجين بالمجلس الطبى السودانى واستيعابهم بمؤسسسات الدولة المختلفة ووزارة الصحة.  
الدراسات العليا
- تشرف الكلية على برامج الماجستير بالتعاون مع جامعة طنطا فى مجال الطب وطب الأسنان والصيدلة وجامعة Warwick  البريطانية فى طب الأسنان.
- اعتمد المجلس القومى السودانى للتخصصات الطبية كلية الرازى كمركز تدريبى لتخصص تقويم الأسنان وأسنان الأطفال.
الادارة
يقوم على ادارة الكلية نخبة من الأساتذة والاداريين المتمرسين ذوى الخبرة الطويلة فى مجال التعليم وادارة المؤسسات التعليمية وفق منهج أكاديمى متميز. 
بروفيسور/ ابراهيم أحمد غندور         رئيس مجلس الامناء
الدكتور/ أحمد عثمان حسن رزق
عميد الكلية
بروفيسور/ فاروق محمد الأمين

أمين الشؤون العلمية
الاستاذ/ الفاضل محمد خير

وكيل الكلية
الدكتور/ حسين سيد أبو جبل

مسجل الكلية
بروفيسور/ عبد الله أحمد دفع الله
منسق برنامج الطب البشرى
بروفيسور/ عبد الكريم محمد صالح
منسق برنامج الصيدلة
الدكتورة / سميرة بشير
         
منسق برنامج طب وجراحة الأسنان
..........................
        منسق السنة الاولى
الدكتور/ نصار حامد حاكر

منسق برنامج تقانة الأسنان ومدير العيادات
.......................          
رئيس قسم الحاسوب 
الاستاذة/ عواطف عثمان حسن

شؤون الطلاب/ برنامج طب الأسنان 
الأستاذة / أميمة كمال الدين      
شؤون الطلاب/ برنامج الطب البشرى
الاستاذة/ عفراء حسن أحمد

شؤون الطلاب / برنامج الصيدلة
الاستاذة/ وهيبة عابدين محمد

المدير المالى
الاستاذة/ منى محمد المصطفى

مكتب الامتحانات
الاستاذة/ تهانى مصطفى العوض
السكرتارية
 الاستاذ/ الرشيد مكى عثمان           أمانة المكتبة
لوائح القبول والتسجيل
لائحة قبول وتسجيل الطلاب الجدد
شروط القبول
· مراعاة ألا تقل النسبة المئوية للراغبين فى دراسة الطب وطب الأسنان والصيدلة  عن 70% .
· نسبة القبول لبرامج المختبرات الطبية و تقانة المعلومات أقل من 70% مع اشتراط النجاح في جميع مواد المنافسة.
· نسبة القبول لدبلوم تقانة الأسنان يشترط فيها النجاح في 5 مواد. 
-   حضور الطالب بنفسه أو مع ولى أمره للتسجيل وفى حالة تعذر حضور الطالب يتم قبوله مبدئيا ويتم قبوله النهائى بعد المقابلة الشخصية واجراء الكشف الطبى.
     -    تعبئة الاستمارات الخاصة بالقبول.
· الألتزام بجميع لوائح الكلية بما في ذلك الألتزام الخاص بالرسوم الدراسية والزى الذى تحدده الكلية ووزارة التعليم العالى.
القبول العام
يتم  عن طريق التقديم  بمكتب القبول التابع لوزارة التعليم العالى.
بعد استلام اخطار القبول يحضر الطالب الى الكلية لمتابعة الاجراءات الخاصة بالكلية .
القبول المباشر
يتم بتقديم الشهادات السودانية والشهادات الأجنبية (الموثقة والمعادلة من التعليم العالى) والمستندات الاخرى مباشرة الى مكتب شؤون الطلاب بمبانى الكلية دون الرجوع الى مكتب القبول. و تقوم الكلية باجراء التقديم للوزارة نيابة عن الطالب.
خطوات القبول العام والقبول المباشر 
- يقوم الطالب بتسليم جميع المستندات الخاصة بالقبول لدى مكتب شؤون الطلاب ( الشهادة السودانية أو ما يعادلها من الشهادات الاخرى ( شهادة التحصيل والقدرات بالنسبة للشهادة العربية السعودية) ، صورة من شهادة الجنسية أو الجواز للأجانب – صورة من شهادة الميلاد – 10 صور فوتوغرافية.
- تعبأ الاستمارة الأولية ( استمارة رقم 1) ويتم تسليمها مع المستندات المذكورة أعلاه.
- يتم الكشف الطبى والمقابلة الشخصية  واللذين على أساسهما تبدأ اجراءات القبول.
- الانتظار حتى تتم الموافقة على قبول الطالب من مكتب القبول واعادة الأوراق مرة اخرى الى الكلية.
- تعبأ الأستمارة الأساسية ( استمارة رقم 2).
- يقوم الطالب بدفع القسط الأول من الرسوم الدراسية ويساوى نصف الرسوم السنوية زائدا رسوم التسجيل.
- يتم دفع ما تبقى من الرسوم على قسطين متساويين تحدد موعدهما الادارة المالية.
- بدفع القسط الأول  يكون الطالب قد أكمل جميع الاجراءات الخاصة بقبوله وعليه الالتزام بجميع قوانين الكلية المذكورة فى الاستمارة 2 .
- في حالة عدم الحضور في الوقت المناسب (بدون عذر مقبول) لإكمال إجراءات القبول بعد الاتصال بالطالب يعتبر الطالب غير راغب في الالتحاق و يعتبر مكانه شاغرا لغيره من المتقدمين .
* الخطوات السابقة تم تفصيلها فى الرسم التخطيطى فى الصفحة الأخيرة من الدليل.  
لائحة القبول بعد السنة الأولى ( التحويل)
الفصل الأول:
اسم اللائحة وبدء العمل بها
1- تسمى هذه اللائحة ( لائحة القبول بعد السنة الأولى بكلية الرازي للعلوم الطبية والتقنية لسنة 2011.
2- قبول بعد السنة الأولى يقصد به قبول الطلاب في كلية الرازي للعلوم الطبية والتقنية  بالتحويل من كليات أخرى في صف جامعي خلاف الصف الأول.
3- اللجنة يقصد بها لجنة القبول والتسجيل بالكلية.
4- الإدارة، يقصد بها إدارة القبول والتسجيل بكلية الرازي للعلوم الطبية والتقنية.
الفصل الثاني:
شروط القبول:

على مقدم طلب القبول بعد السنة الأولى أن يستوفي الشروط الآتية
1- أن لا يكون قد تم فصله من أي جامعة لأى سبب من الأسباب.
2- أن يكون قد حاز في الشهادة الثانوية أو ما يعادلها على الحد الأدنى لمتطلبات القبول في الكلية المعنية في السنة المعنية وفقاًُ لشروط القبول في كلية الرازي للعلوم الطبية والتقنية .
3- أن يكون طالباً منتظماً بأحدى الكليات أو الجامعات المعترف بها.
4- أن يكون قد اجتاز آخر امتحانات جلس لها بنجاح في جميع المواد واستحق   
            النقل من صف لآخر وذلك للكليات ذات النظام السنوي أو الفصلي.
  جـ-
     أن يكون قد أكمل سنة دراسية على الأقل في التخصص المشابه بما يرغب في    
     الالتحاق به في كلية الرازي للعلوم الطبية والتقنية .
ح -      يرفق مع الطلب الشهادة الثانوية وشهادة من المناهج التي درسها بتفاصيل        
      الدرجات التي تحصل عليها.
خ- 
    يجوز قبول طلبات حاملي الدرجات الجامعية للدراسة بعد السنة الأولى ويتم   
            دراسة كل حالة وفقاً لتوصية عميد الكلية المعنية وموافقة مجلس الكلية.
   د-        ان يخضع الطالب للمعاينة الطبية والمقابلة الشخصية.
 ذ-         تعبئة الاستمارة الخاصة بالتحويل (استمارة 3)
البطاقة الجامعية
يتم استخراج البطاقة الجامعية من مكتب الأمن والسلامة فور التسجيل للعام الدراسى الجديد ودفع الرسوم المقررة . وهذا ينطبق على جميع المستويات الدراسية.
لائحة الامتحانات
اسم اللائحة :
تسمى هذه اللائحة بلائحة نظم الامتحانات والتقويم بكلية الرازى للعلوم الطبية والتقنية وتشمل القواعد المنظمة للامتحانات.  تطبق احكام هذه اللائحة علي جميع الطلاب .  
 تعريفات

1- الكلية    : يقصد بها كلية الرازى للعلوم الطبية و التقنية. 

2-البرنامج : 
يقصد بها  كل البرامج  الاكاديمية بكلية الرازى للعلوم الطبية والتفنية.  

3- المجلس : يقصد به المجلس العلمي للكليةالمكون وفقا لقوانين ولوائح التعليم العالي.
4- اللجنة   : يقصد بها لجنة الامتحانات. 
5- امتحان الدور الاول : هو الامتحان الذى يعقد لجميع الطلاب عقب انتهائهم من  الفصل الدراسى 
6- امتحان الدور الثانى : هو امتحان الملحق و البديل الذى يعقب امتحان الدور الاول .
7- الملحق : هو امتحان الدور الثانى الذى يجلس له الطالب الراسب فى امتحان الدور الاول او المتغيب عن امتحان الدور الاول بدون عذر .
8- البديل : هو امتحان الدور الثانى الذى يجلس له الطالب المتغيب عن امتحان الدورالاول بعذر مقبول.

9- الطالب الممتحن من الخارج : هو الذى يسمح له بالجلوس للامتحان من غير ان يطالب بالانتظام فى الدراسة .

10- المراقب : يقصد به عضو هيئة التدريس المكلف بالاشراف على سير اعمال الامتحانات داخل غرفة الامتحانات . 

11- الممتحن الخارجى : يقصد به الاستاذ من خارج الكلية الذى يطلب منه المشاركة فى عملية التقويم .

12- مطلوبات الكلية : يقصد بها المواد و المقررات التى يقررها  التعليم العالي (لغة عربيه ثقافة اسلامية كمبيوتر انجليزي ) . 

13- العام الدراسي : يقصد به الفترة الزمنية ا لدراسية التى يجيزها المجلس العلمى وفقا للتقويم الدراسي بالكليه من بداية التسجيل والي نهاية الدراسه  لكل الدفعات ماعدا السنه الاولي ولا يقل عن 30 اسبوع (ثلاثون اسبوعا).
أحكام عامة:
1- تتكون لجنة تسمى لجنة الامتحانات تكون مسئولة عن تسلم وإعداد وحفظ الامتحانات ويجوز أن تستعين وتكلف من ترى لأداء بعض الواجبات.
2- الامتحانات النهائية وامتحانات نيل الدرجات العلمية تتم بإشراف ممتحنين داخليين وممتحنين خارجيين أو ممتحنين مشاركين ويجوز في ظروف خاصة تقدرها الكلية تعيين ممتحن مشارك بديلاً للممتحن الخارجي.
3- لا يجوز تعيين عضو من أعضاء هيئة التدريس بالكلية ممتحناً خارجياً ولكن يجوز تعيينه ممتحناً مشاركاً حسب تقدير الكلية.
4- يعين مجلس الكلية سنوياً الممتحنين الداخليين من بين أساتذة الكلية والأساتذة المتعاونين .
5- عند ترشيح الممتحنين الخارجيين أو المشاركين يجب أن توضح درجاتهم ومؤهلاتهم العلمية ووظائفهم الحالية.
6- يجوز لمجلس الكلية تكليف الممتحنين الخارجيين لأكثر من مرة.
7- يكون كل من الممتحن الداخلي والخارجي أو المشارك مسؤولاً بالتضامن والإنفراد عن كل أوراق الأسئلة والدرجات والتوصيات  المتعلقة بالنتيجة.
8- يتم إجراء الامتحانات عن طريق الأسئلة المكتوبة، كما يمكن إجراؤها عن طريق البحوث أو الأعمال التي يكلف بها الطلاب خلال فترة الدراسة ما لم تنص لوائح الكلية على غير ذلك وللممتحنين الحرية في إجراء أسئلة شفهية لأي طالب حسب طبيعة المادة.
واجبات الكلية:
1- طباعة أسئلة الامتحانات طباعة واضحة وصحيحة ، كذلك يمكن للممتحنين توضيح الامتحان في قاعة الامتحان.
     2-       تحديد فترة الامتحانات بواسطة الشئون العلمية وتنشر بوقت كاف للطلاب.
     3-       نشر قوائم الطلاب الممتحنين والمحرومين مع التوجيهات اللازمة قبل مدة كافية من بداية     
               الامتحانات.
     4-       ارسال نتائج الطلاب بالبريد الالكتروني  ولا يتم نشرها باللوحة الا إ ذا دعت الضرورة.
واجبات الطلاب:
لايسمح للطالب بالجلوس للامتحان إلا:
1- إذا كان مسجلاً بالكلية للفصل أو العام الدراسي.
2- إذا استوفى جميع المطلوبات المحددة في اللائحة (إلا إذا أعفى من أي من تلك المطلوبات بواسطة مجلس الاساتذة).
3- الطالب الذي يفشل في التسجيل في الفترة المحددة دون موافقة الكلية يعتبر مفصولاً تلقائياً ويمكن أن يسمح له بالجلوس للامتحان خارجياً بعد توصية مجلس الكلية.
4- الطالب الذي يتغيب لفترة أكثر من 25% من محاضرات أي مادة/مقرر بما في ذلك الأجزاء العملية بغير سبب مقبول أو كون أداؤه في الأنشطة العلمية المكملة غير مرض يجوز لمجلس الكلية حرمانه من الجلوس للإمتحان المعني وفي هذه الحالة يعد راسباً في تلك المادة ً.
5- الطالب الذي يتغيب عن الدراسة لفترة طويلة لعذر مقبول يجوز لمجلس الكلية أن يسمح له بالجلوس للامتحان المعني بناءً على طلب كتابي منه.
المادة الاولي : لجنة الامتحانات

تتكون لجنة الامتحانات من :-
1. أمين الشؤون العلمية : 
عليه التأكد من:-
· أن كل أوراق الامتحان قد تمت طباعتها ومراجعتها وفقا لهذه اللائحة. 
· أن كل معدات ومواد الامتحان قد تم تجهيزها. 
· التأكد من أن أوراق الامتحانات قد تم وضعها وحفظها فى مكان آمن. 
·  التأكد من حفظ سجلات ومكاتبات الامتحانات وأوراق الامتحانات لمدة لا تقل عن خمس سنوات ولا تتم إبادتها إلا بموافقة العميد وبعد مضي القيد الزمني.
2. مسؤول مكتب الامتحانات :   
· الإشراف على طباعة الامتحانات وتنسيقها.
·  المحافظة علي اوراق الامتحانات وسريتها وحفظها في مكان آمن تحت مسؤولية الشؤون  العلمية والعميد.
· استلام الامتحانات  وحصرها بعد تصحيحها.
· استلام أوراق الاجابات. 
3. المنسقين:
- ويكون عليهم مد المسجل  بمواد الامتحانات ليتمكن من تنسيق الجدول والاتصال بأساتذة المواد وتنسيق المراقبن.  
4.  المسجل:    
- عليه اعداد القوائم وتنقيحها واعداد ارقام الجلوس للطلاب بعد حصر الحضور والغياب.
-  اعداد ونشر جداول الامتحانات قبل اسبوعين على الأقل من بداية الامتحانات.
- ترتيب وتنسيق قوائم المراقبين واخطارهم قبل وقت كاف من بداية الامتحانات.
- اعداد قاعات الامتحانات وتجهيزها بالمواد المطلوبة.
- حصر الحالات المرضية أثناء الامتحانات.
  - متابعة تسليم الامتحانات لمكتب الامتحانات. 
  - اعداد النتيجة . 
  - الاشراف على اظهار النتائج بالموقع الالكتروني لكلية الرازي بالتعاون مع مكتب الحاسوب.
5- المشرفين:
 عليهم استلام الاورنيك المرضي وطلبات البديل وفرزها وعرضها علي كل منسق ومساعدة مكتب الامتحانات  فى كل ما يتعلق من تحضير الامتحانات.
- حصر الحضور والغياب بعد استلامه من موظف الحضور والغياب لاجراء المعالجات اللازمة والتمهيد لمقابلة اللجنة الخاصة بتقييم كل حالة.    
المادة الثانية: امتحانات الدور الاول والضوابط
 يجلس الطالب لامتحانات الدور الاول فى نهاية كل فصل دراسى .و يشترط عليه :
1/  الالتزام بكل اجراءات التسجيل  واثبات شخصيته بواسطه بطاقة الكليه 

2/  دفع الرسوم المقرره .
3/  استيفاء مطلوبات الدراسة بالكلية والمواظبه والحضور لما لا يقل عن 75 % من المحاضرات المقرره لكل كورس وضوابط ولوائح الامتحانات. 

4/ استيفاء مطلوبات الدراسة بالكلية والمواظبه والحضور لما لا يقل عن 75% للباقين للاعادة من المحاضرات المقررة لكل كورس وضوابط ولوائح الامتحانات. 
5/ تنشر قوائم الطلاب الممتحنين والمحرومين مع التوجيهات اللازمة قبل مدة كافية من بداية الامتحانات.
6/  يجب ان يكون الطالب داخل غرفة الامتحان قبل 15 دقيقة من بداية الامتحان.
7/  يسمح للطالب بالدخول خلال نصف الساعه الاولي  من بداية الامتحان علي ان لايمنح الطالب المتاخر وقتا اضاقيا.  الطالب الذي يصل بعد انقضاء أكثر من نصف ساعة من بداية الامتحان لايسمح له بدخول قاعة الامتحان.
8/  علي جميع الطلاب الالتزام بالجلوس داخل قاعة الامتحان وفقاً للأماكن المخصصة لهم.
9/  يجب علي الطلاب اتباع التعليمات المكتوبة علي كراسة الاجابة بدقة.
10/ يجب علي الطالب كتابة رقم الجلوس فقط واي معلومات اخري مطلوبة في الأماكن المخصصة لها.
11/ يمنع الطلاب الذين يغادرون قاعة الامتحان من العودة إليها إلا إذا كانوا تحت الاشراف المستمر  طيلة فترة غيابهم خارج القاعة.
12/ يمنع تبادل الادوات داخل قاعة الامتحان.
13/ يمنع منعا باتا ادخال الموبايل الى قاعة الامتحان
14/ لا يسمح للطالب بنزع اي ورقة من كراسة الاجابة.  
15/ علي جميع الطلاب الالتزام بالصمت الا في حالة توجيه الاسئلة للمراقب.
16/ علي الطلاب  التوقف عن الكتابة وترتيب اوراقهم فور صدور الأمر بذلك من المراقب ويجب عليهم عندئذٍ تسليمها للمراقب.
17/ على المنسق والمسجل ومكتب  الامتحانات التأكد من توفر عدد كاف من المراقبين يتناسب  مع عدد الطلاب الجالسين للامتحان فى كل قاعة امتحان.
المادة الثالثة : امتحانات الدور الثانى 
1- تعقد هذه الامتحانات بعد نهاية امتحانات الدور الاول وقبل بداية السنة الدراسية الجديدة .
2- يسمح للطالب بالجلوس لامتحان الدور الثانى كملحق اذا رسب فى امتحان الدور الاول فى مقررات لا تزيد عن 50% لذلك الفصل او اذا تغيب عن الامتحانات بعذر غير مقبول . 

3- يسمح للطالب بالجلوس لامتحان الدور الثانى كبديل اذا تغيب عن امتحان الدور الاول بعذر مقبول. 

4- تحسب درجات كل مقرر من 100 درجة للطالب الجالس لامتحان الدور الثانى كبديل بنفس طريقة امتحان الدور الاول .
5. يشترط نجاح الطالب في جميع امتحانات الملاحق والبدائل للانتقال للسنه الدراسية التاليه

6. تحسب درجات كل مقرر من 100 درجة للطالب الجالس لامتحان الدور الثانى كملحق من نتيجة امتحان الورقة فقط ( النظرى و العملى ) بدون التقييم المستمر.
الغش وعقوبته:
 اذا ضبط اي طالب ممتحن في واحدة أو أكثر من حالات الغش الآتية:-
- تلقي مساعدة من زميل له داخل قاعة الامتحان.
- القيام بمساعدة اي طالب آخر داخل قاعة الامتحان.
- حمل الهاتف المحمول داخل قاعة الامتحان.
- حمل أى ورقة لا علاقة لها بورقة الأسئلة أو الاجابة.
 يعرض نفسه لواحدة أو أكثر من العقوبات أدناه:
· اعتبار الطالب راسباً في المادة.
· ايقاف الطالب عن الدراسة بالكلية لمدة يحددها مجلس الأساتذة.
· فصل الطالب نهائيا من الكلية فى حالة تكرار المخالفة.
· إعلان المخالفة والعقوبة بلوحة الاعلانات بالكلية.
· في كل الحالات يخطر ولي أمر الطالب بالمخالفة والعقوبة .
المادة الرابعة  : حساب التقدير النهائى لأى امتحان كما يلى:
تحسب درجات المواد الأساسية كل مادة من 100 منها 20  درجة للاختبارات و التكليفات و المشاركات الاخرى و80 درجة  للامتحان النهائى  .
تقييم درجات المواد بارقام صحيحة خالية من الكسور. 
	التقدير
	الدرجة
	الرقم

	
	
	

	امتياز
	80-100
	1

	جيد جدا
	79 - 70
	2

	جيد
	69 - 60
	3

	مقبول
	59 - 50
	4

	رسوب
	أقل من 50
	5


*  درجة النجاح فى مطلوبات الجامعة 40  من 100
المادة الخامسة : الاعادة 

على الطالب اعادة الفصل الدراسى كاملاً  بتقييم درجات المواد بارقام صحيحة خالية من الكسور فى الحالات الاتية :

1- اذا رسب فى اكثر من 50%  من المواد الاساسيه بالفصل الدراسى فى امتحانات الدور الاول .

2- اذا رسب فى الملاحق .

3- الحرمان بواسطة مجلس الكلية من الجلوس للامتحان بسبب الغياب عن الدراسة بدون عذر أو أى أسباب اخرى.
 المادة السادسة: الامتحان من الخارج 
- الطالب الخارجى هو الطالب المفصول أكاديميا من الكلية ولم يسبق له الجلوس للأمتحان كطالب خارجى قبل ذلك.
- يجلس الطالب الخارجى للأمتحان مرة واحدة بعد تعبئة الاستمارة المعدة لذلك.
- يجلس الطالب الخارجى للامتحان فى المواد التى رسب فيها فقط.
للمجلس الحق فى اعطاء الطالب المفصول اكاديمياً فرصتين للامتحان من الخارج.
- تعبئة الاستمارة الخاصة بالامتحان من الخارج ( استمارة 4).
المادة السابعة:  التجميد وفك التجميد.
- تعبأ الاستمارة الخاصة بالتجميد وترفع الى المسجل والمنسق وأمين الشؤون العلمية والعميد.
- الطلاب الراغبين فى التجميد عليهم تقديم الطلبات قبل امتحان الفترة الأولى . ولا يقبل أى طلب بعد  
  ذلك الا فى الحالات الاستثنائية التى يوافق عليها أمين الشؤون العلمية والعميد.
- لا يسمح باستمرار التجميد لعامين متتاليين ويعتبر الطالب مفصول تلقائيا.
- فى حالة التجميد يخصم ما يعادل 20% من الرسوم الدراسية التى التى يدفعها الطالب.
- تعبئة الاستمارة الخاصة بالتجميد (استمارة5) وفك التجميد ( استمارة 6).
المادة الثامنة : الاستقالة
تتم تعبئة الاستمارة الخاصة بالاستقالة (استمارة 7) وترفع الى المسجل والمنسق وأمين الشؤون العلمية  والعميد .
المادة التاسعة : الفصل من الكلية
 يتم فصل الطالب  من الكلية فى الحالات الاتية :

1- اذا اعاد سنة دراسيةًً لمرتين متتاليتين .

2- اذا ارتكب جريمة مخلة بالشرف والامانه.
3- سوء السلوك داخل الحرم الجامعى وقاعات الدراسة.
 المخالفات (التى ترقى الى الفصل) وغير منصوص عليها فى اللوائح
- اذا ارتكب الطالب / الطالبة مخالفة من  نوع اخر غير منصوص عليها فى اللوائح يجب علي الجهة التى رصدت المخالفة كتابة تقرير ورفعه الى شؤون الطلاب والشؤون العلمية والعميد. 
- يكون العميد لجنة تحقيق برئاسته وأمين الشئون العلمية والمسجل مقررا قبل اتخاذ القرار النهائى.
المخالفات التى  لا ترقى الى الفصل
  اذا كانت المخالفة لا ترقى الى مستوى الفصل يعطى الطالب انذارا مكتوبا (استمارة8) يقوم الطالب بتعبئته والتوقيع عليه ويوضع فى الملف الخاص به.  واذا تكررت المخالفة تعقد لجنة برئاسة أمين الشؤون العلمية وتحدد العقوبة.
المادة العاشرة:الاجازة العلمية   ومنح الدرجات
1- 
يقضى الطالب أو الطالبة فترة عامين دراسيين على الأقل ( حسب لوائح التعليم العالى) فى كلية الرازى للعلوم الطبية والتقنية حتى يصبح مستحقا لدرجة البكالريوس أو الدبلوم.
2- 
أى طالب اعفى بموجب لائحة الكلية من جزء من المنهج المحدد لنيل درجة البكالريوس وجلس للامتحان النهائى قبل أن يكمل المدة المحددة فى المادة (1) أعلاه من هذه اللائحة لا يمنح درجة البكالريوس ما لم يكمل عامين دراسيين على الأقل بتلك الكلية .
3- 
تناقش نتائج الامتحانات في اجتماع مجلس الممتحنين بالكليه وتجاز في مجليس الكلية علي ان تكون امتحانات الدرجات العلميه خاضعة للاعتماد بواسطة مجلس الاساتذه.
4- 
تمنح الاجازات العلمية ( درجة البكالريوس والدبلوم، بتقديرات مختلفة )  حسب تقدير كل كلية للطلاب المسجلين الذين اكملوا دراسة المقررات  وفق المنهج المرسوم. 

5-
لايسمح تحت اي ظرف الكشف عن تفاصيل درجات الامتحان الا مع الجهات المختصة وفي سرية تامه. 
 6-
 تمنح الدرجات العلمية من تاريخ موافقة مجلس أساتذة الكلية عليها وتسلم الشهادة من أمانة الشؤون العلمية وعليها خاتم الكلية.      
  7-
في حالة احتجاج اي طالب علي نتيجته يقدم طلب بذلك لامانة الشئون العلمية بعد دفع الرسوم                
         التي تحددها الكلية وتطلب من الكليه المعنيه تكوين لجنة مراجعة داخليه ترفع تقريرا بذلك  
         لامانة الشئون العلمية وتعتمد امانة الشئون العلمية توصية لجنة المراجعه الداخلية. 

التقارير  الطبية واذونات السفر وشهادات القيد
1-  اذن السفر لتجديد الاقامة لايتجاوز ال 10 أيام ويعتبر الطالب غائبا اذا تجاوز المدة المقررة.
2-   السفر لأى غرض آخر يتطلب ابداء السبب وموافقة شؤون الطلاب .
3-   تعبئة الاستمارة الخاصة باذن السفر (استمارة 9).
4-   التقرير الطبى ( استمارة 10) يجب أن يعتمد بواسطة طبيب الكلية المختص بعد اجراء الكشف .
5    التقارير الطبية الواردة من خارج الكلية لا تقبل الا بعد اعتمادها من طبيب الكلية. 
6 -  الشهادات الطبية الواردة من خارج البلاد لا تعتمد الا اذا كانت صادرة من المستشفيات المعروفة  أو موثقة  ومصدق عليها من الجهات المختصة.
7- لا تقبل شهادات المرض المفاجئ أثناء الامتحان الا اذا اعتمدت بواسطة الطبيب المناوب. 
8-تستخرج شهادات القيد لتجديد الاقامة وبغرض الرسوم أو أى غرض آخر مرتبط بوجود الطالب بالكلية . تعبأ الاستمارة الخاصة بذلك ( استمارة11) وتقدم الى الشؤون المالية والمسجل لتكملة الاجراء.
كلية الرازي للعلوم الطبية والتقنية
المواد المقررة لبرنامج الطب البشري
السنة الأولى/طب بشرى
	الفترة الأولى
	الفترة الثانية

	فيزياء
	كيمياء حيوية

	كيمياء
	وظائف الأعضاء

	احياء
	تشريح

	تربية إسلامية
	تربية إسلامية

	إنجليزي
	لغة إنجلزية

	حاسوب
	حاسوب

	لغة عربية
	لغة عربية


السنة الثانية/ طب بشرى
	اسم المقرر

	تشريح

	وظائف الأعضاء

	كيمياء حيوية


السنة الثالثة/ طب بشرى
	اسم المقرر

	طب مجتمع

	أحياء دقيقة

	علم أمراض

	علم أدوية

	باطنية

	جراحة عامة


السنة الرابعة/طب  بشرى
	اسم المقرر

	طب مجتمع

	نساء وتوليد

	جراحة عامة

	باطنية

	أطفال

	طب شرعى

	أمراض نفسية وعصبية

	طب عيون


السنة الخامسة/طب بشرى
	اسم المقرر

	نساء وتوليد

	أطفال

	باطنية

	جراحة عامة

	أذن وأنف وحنجرة

	تخدير

	أمراض جلدية

	أشعة


كلية الرازي للعلوم الطبية والتقنية
المواد المقررة لبرنامج طب الأسنان
السنة الأولى/أسنان
	الفترة الأولى
	الفترة الثانية

	فيزياء
	وظائف الأعضاء

	كيمياء
	الكيمياء الحيوية

	أحياء
	علم التشريح

	تربية إسلامية
	تربية إسلامية

	لغة انجليزية
	لغة إنجليزية

	حاسوب
	حاسوب

	لغة عربية
	لغة عربية


السنة الثانية/أسنان
	اسم المقرر

	تشكيل أسنان

	كيمياء حيوية

	علم تشريح

	وظائف الأعضاء

	تشريح الأسنان


السنة الثالثة/أسنان
	اسم المقرر

	أحياء دقيقة ومناعة

	علم الأدوية

	تركيبات متحركة

	تركيبات  ثابتة

	علاج تحفظي

	مقدمة في التخدير الموضعي

	أشعة الأسنان

	مواد الأسنان

	أمراض اللثة


السنة الرابعة/أسنان
	اسم المقرر

	أمراض اللثة

	أمراض الفم

	جراحة الفم

	علاج تحفظي

	جراحة عامة

	طب أسنان الأطفال

	طب أسنان المجتمع

	تركيبات ثابتة

	تركيبات متحركة

	الطب الباطني

	تقويم الأسنان


السنة الخامسة/أسنان
	اسم المقرر

	طب الفم

	أمراض اللثة

	تقويم الأسنان

	علاج تحفظي

	تركيبات ثابتة

	تركيبات متحركة

	جراحة الفم

	طب أسنان الأطفال


كلية الرازي للعلوم الطبية والتقنية
المواد المقررة لبرنامج الصيدلــــــة
أولى/ صيدلة:
	اسم المقرر

	علم الحيوان

	فيزياء + رياضيات

	حاسوب

	كيمياء غير عضوية

	كيمياء عضوية

	لغة عربية

	لغة إنجليزية

	ثقافة إسلامية

	كيمياء تحليلية

	كيمياء حيوية


ثانية /صيدلة:
	اسم المقرر

	تشريح

	وظائف الأعضاء

	كيمياء عضوية

	صيدلانيات

	عقاقير طبية

	كيمياء حيوية


ثالثة /صيدلة:
	اسم المقرر

	علم الأدوية

	علم الأمراض

	كيمياء عضوية

	صيدلانيات

	كيمياء نبات

	أحياء دقيقة

	كيمياء تحليلية

	عقاقير طبية


رابعة/ صيدلة:
	اسم المقرر

	علم الأدوية

	كيمياء طبية

	كيمياء نباتية

	تقنية صيدلانية

	صيدلانيات حيوية

	كيمياء تحليلية

	أحياء دقيقة


خامسة/ صيدلة:
	اسم المقرر

	صيدلة سريرية

	تقنية صيدلانية

	كيمياء نباتية

	طرق البحث

	كيمياء تحليلية

	ممارسة صيدلانية

	ضبط الجودة

	تقنية حيوية


كلية الرازى للعلوم الطبية و التقنية
مقرر برنامج بكالريوس علوم المختبرات الطبية
السنة الأولى -الفصل الدراسي الأول:
	اسم المقرر

	علم الاحياء


	الكيمياء


	الفيزياء


	ثقافة اسلامية
لغة عربية
لغة انجليزية
علوم حاسوب


السنة الأولى -الفصل الدراسي الثانى:
	اسم المقرر

	مقدمة فى علوم المختبرات الطبية


	سلامة المختبر


	الكيمياء الحيوية


	علم وظائف الاعضاء


	التشريح


	ثقافة اسلامية
لغة عربية
لغة انجليزية
علوم حاسوب


السنة الثانية  -الفصل الدراسي الاول:
	اسم المقرر

	اساسيات الكيمياء الاكلينيكية


	اساسيات امراض الدم


	علم الاحياء الدقيقة العام


	 (علم الطفيليات (الاوليات


	علم الانسجة و مقدمة فى امراض الانسجة


	تأكيد و ضبط الجودة


السنة الثانية  -الفصل الدراسي الثانى:
	اسم المقرر

	 الكيمياء الاكلينيكية 1


	علم امراض الدم و المناعة الدموية


	علم المناعة


	علم الطفيليات (الاوليات الدموية و الحشرات الطبية)


	اساسيات علم الامراض العام


	تقنية الانسجة المريضة 1


السنة الثالثة  -الفصل الدراسي الاول:
	اسم المقرر

	الكيمياء الاكلينيكية 2


	علم امراض الدم (امراض كريا ت الدم الحمراء و علم نقل الدم)


	علم البكتيريا الطبية


	 (علم الطفيليات( الديدان 1


	تقنية الانسجة المريضة 2


	ادارة الجودة


السنة الثالثة  -الفصل الدراسي الثانى:
	اسم المقرر

	الكيمياء الاكلينيكية 3


	امراض الدم (امراض كريات الم البيضاء و امراض التجلط)


	علم الفيروسات و الفطريات


	(علم الطفيليات  (الديدان2


	علم الانسجة المريضة و الخلاياء


	التدريب فى المختبرات السريرية 1


السنة الرابعة  -الفصل الدراسي الاول:
	اسم المقرر

	علم ادارة المختبر


	الاحياء الجزيئية


	كورس متقدم فى احد التخصصات:
علم امراض الدم و المناعة الدموية
الاحياء الدقيقة
الكيمياء المرضية
علم الطفيليات و الحشرات الطبية
علم امراض الانسجة والخلايا


السنة الرابعة  -الفصل الدراسي الاول:
	اسم المقرر

	الاحصاء الحيوى و طرق البحث


	التدريب فى المختبرات السريرية 2


	كورس متقدم فى احد التخصصات
علم امراض الدم و المناعة الدموية
الاحياء الدقيقة
الكيمياء المرضية
علم الطفيليات و الحشرات الطبية
علم امراض الانسجة والخلايا



كلية الرازي للعلوم الطبية والتقنية
المواد المقررة لبرنامج تقانة المعلومات
يعتمد هذا البرنامج على نظام المقررات الفصلية. العام الدراسى مكون من فصلين دراسيين. الجداول التالية تبين توزيع المقررات الدراسية على الفصول الدراسية.
السنة الأولى -الفصل الدراسي الأول:
	اسم المقرر

	اللغة العربية(1)

	اللغة الانجليزية (1)

	الثقافة الإسلامية (1)

	مهارات الاتصال

	الرياضيات المتقطعة

	الحسبان  ( 1 )

	أساليب البرمجة(1)

	مهارات الحاسوب

	


السنة الأولى -الفصل الدراسي الثاني
	اسم المقرر

	اللغة العربية(2)

	اللغة الانجليزية (2)

	الثقافة الإسلامية (2)

	الحسبان  ( 2 )

	الإحصاء وتطبيقاتها بالحاسوب(1)

	تقنيات الانترنت(1)

	أساليب البرمجة(2)

	تصميم الدوائر الرقمية

	


السنة الثانية- الفصل الدراسي الأول
	اسم المقرر

	مبادئ الإدارة(إدارة تكنولوجيا المعلومات)

	الإحصاء وتطبيقاتها بالحاسوب (2)

	الجبر والهندسة التحليلية

	 شبكات الحاسوب والاتصال ( 1 )

	هياكل البيانات 

	هندسة البرمجيات (1)

	


السنة الثانية -الفصل الدراسي الثاني
	اسم المقرر

	بحوث العمليات

	الوسائط المتعددة

	تطبيقات الويب الالكترونية 

	تطبيقات أنظمة التشغيل  

	مفاهيم قواعد البيانات

	البرمجة الكائنية 

	


السنة الثالثة- الفصل الدراسي الأول
	اسم المقرر

	الدراسات السودانية

	قضايا وتشريعات المعلومات

	تطبيقات قواعد البيانات  

	مقرر اختياري (1)

	نظم التشغيل

	تحليل وتصميم النظم 

	


السنة الثالثة -الفصل الدراسي الثاني
	اسم المقرر

	طرق ومناهج البحث العلمي

	تقنيات الانترنت (2)

	شبكات الحاسوب  والاتصال (2)

	برمجة تجارية

	النمذجة والمحاكاة

	نظم دعم القرارات

	


السنة الرابعة- الفصل الدراسي الأول
	اسم المقرر

	نظم إدارة قواعد البيانات 

	الأعمال الالكترونية

	مقرر اختياري(2)

	البرمجة المرئية

	الذكاء الاصطناعي

	هندسة برمجيات (2)

	


السنة الرابعة -الفصل الدراسي الثاني
	اسم المقرر

	مقرر اختياري(3)

	امن المعلومات

	قواعد البيانات الموزعة

	التفاعل بين الإنسان والحاسوب

	النظم الخبيرة

	تدريب

	


السنة الخامسة- الفصل الدراسي الأول
	اسم المقرر

	تعدين البيانات

	إدارة الشبكات

	الشبكات اللاسلكية وشبكات المحمول                        

	مقرر اختياري(4)

	مقرر اختياري(5)

	


السنة الخامسة -الفصل الدراسي الثاني
	اسم المقرر

	مشروع التخرج في تقانة المعلومات

	


كلية الرازى للعلوم الطبية والتقنية
المواد المقررة لبرنامج تقانة الأسنان
أولــى تقانة أسنان :
	اسم المقرر

	استعاضة صناعة 

	تيجان وجسور 

	خواص مواد الأسنان 

	حاسوب

	لغة عربي

	لغة إنجليزية

	تشريح وصفي للأسنان

	دراسات إسلامية

	فيزياء

	كيمياء


ثانيـــــة  /تقانة أسنان:
	اسم المقرر

	استعاضة صناعية

	تيجان وجسور

	خواص مواد الأسنان

	تشريح عام

	تشريح وصفي للأسنان

	لغة إنجليزية

	تحت وتلوين


ثالثــــة/ تقانة أسنان: 
	اسم المقرر

	تيجان وجسور

	استعاضة صناعية

	تقويم أسنان

	جراحة استعاضة الوجة والفكين


استمارة (1)                                                                               
بسم الله الرحمن الرحيم
كلية الرازى للعلم الطبية والتقنية
التقديم الأولي
الاسم رباعى:
.......................................................................

نوع الشهادة:
.......................................................................
النسبة:

.......................................................................
الرغبة:

.......................................................................
رقم الهاتف:

.......................................................................
تاريخ التقديم:
.......................................................................
FR/SA/01; ISS/Rev. (01/00)
استمارة (2)                              بسم الله الرحمن الرحمن الرحيم
كلية الرازى للعلم الطبية والتقنية
التسجيل للعام الدراسى الجامعى 2010/2011
اسم الطالب باللغة العربية (مربعا)
....................................................................
اسم الطالب باللغة الانجليزية (مربعا)
...........................................................
اسم الشهادة المدرسية:
.............................................................................
رقم استمارة مكتب القبول
.............................................................................
تاريخ ومكان الميلاد

.............................................................................
عنوان الطالب 
......................................................................................
رقم الهاتف

......................................................................................
عنوان ورقم هاتف ولى الأمر  ...........................................................................

يتعهد الطالب بالآتي
1- الالتزام بجميع نظم ولوائح الكلية الأكاديمية والادارية والمالية الصادرة من مجلس الامناء.
2- الالتزام بالمحافظة على سلامة المعدات والأجهزة والمبانى وكل محتويات الكلية
3- الالتزام بدفع 50% من المصروفات الدراسية عند التسجيل بالاضافة الى رسوم التسجيل.
4- تدفع  ال50% المتبقية على قسطين متساويين تحدد موعدهما الادارة المالية.
5- الطالب الذى لا يلتزم باكمال المصروفات الدراسية فى موعدها للادارة الحق فى حرمانه    من مواصلة الدراسة.
6- عند الانسحاب بعد شهر من بداية التسجيل يحق للكلية خصم  25% من الرسوم لصالحها.
7- يعتمد هذا التسجيل من الادارة العامة للقبول بعد التحقق من صحة المستندات واستيفاء
شروط القبول.
توقع الطالب ............................................... التاريخ
توقيع مسؤول الكلية....................................... التاريخ
FR/SA/02; ISS/Rev. (01/00)
استمارة (3)                                                        
كلية الرازى للعلوم الطبية والتقنية
استمارة التحويل 2010/2011
اسم الطالب باللغة العربية (مربعا)........................................................
اسم الطالب باللغة الانجليزية (مربعا).....................................................
اسم الشهادة المدرسية............................. النسبة.................................
البرنامج.......................................... المستوى..............................
الكلية التى تحول منها الطالب ...........................................................
أسباب التحويل:

1)...........................................................................

2)...........................................................................

الموقف الأكاديمى قبل التحويل:
   1)  نجاح من المرة الاولى.
  2)   نجاح بعد الملحق.
  3)   اعادة العام الدراسى
  رقم الهاتف:..........................                       د/حسين أبوالمسجل
                                                               المسجل
                        FR/SA/03; ISS/Rev. (01/00)
استمارة (4)                                          
                         كلية الرازي للعلوم الطبية والتقنية
الامتحان من الخارج
اسم الطالب: ..........................................................................
رقم الطالب:...........................................................................
البرنامج:..............................................................................
المستوى..............................................................................
المواد التى رسب فيها:
1-............................................2-..................................
3...............................................4-..................................
هل جلس للامتحان من الخارج قبل ذلك؟..........................................
تعليق منسق البرنامج .........................................................
تعليق أمين الشؤون العلمية...........................................................
تعليق العميد..............................................................ا.........
                                                          د/ حسين سيد ابو جبل
                                                             المسجل       
   FR/SA/04; ISS/Rev. (01/00)
استمارة (6)                                       
كلية الرازى للعلوم الطبية والتقنية
طلب فك التجميد
العام الدراسى...................
اسم الطالب ..................................................
رقم الكلية ....................................................
البرنامج  ................................المستوى....................................
الأسباب التى دعت الى التجميد:........................................................
تعليق الشؤون المالية....................................................................
تعليق المنسق ...........................................................................
تعليق أمين الشؤون العلمية..............................................................
تعليق العميد.............................................................................
.........................................................................................
توقيع الطالب                                 توقيع ولى الأمر
  التاريخ                                                    د/حسين سيد أبو جبل
الختم                                                            المسجل
FR/SA/06; ISS/Rev. (01/00)                                           
بسم الله الرحمن الرحيم
كلية الرازى للعلوم الطبية والتقنية
طلب الاستقالة              
اسم الطالب........................................................................                                    
رقم الكلية.........................................................................
البرنامج..................................المستوى................................
آخر نتيجة حصل عليها الطالب  1)نجاح      2) ملاحق    3) اعادة    5)   فصل
أسباب الاستقالة:
1-................................................................................
...................................................................................
تعليق المنسق.......................................................................
تعليق أمين الشؤون العلمية.........................................................
تعليق العميد........................................................................
توقيع الطالب..........................توقيع ولى الأمر.............................
التاريخ.......................................                       د/حسين أبو  جبل 
الادارة المالية/خلو الطرف                                                    المسجل
          FR/SA/07; ISS/Rev. (01/00) 
استمارة (8)
بسم الله الرحمن الرحيم
كلية الرازى للعلوم الطبية والتقنية
انذار أول/انذار ثانى/انذار أخير
اسم الطالب.................................................................
البرنامج..............................................
المستوى.............................................
الرقم الجامعى...........................................
سبب الانذار باختصار..........................................................
بما أنك قد خالفت لوائح الكلية فان هذا يعتبر بمثابة انذار(            ) .
توقيع الطالب ............................  توقيع ولى الأمر.....................
التاريخ..........................
*يوضع الانذار فى ملف الطالب                                                           
                                                       د/حسين سيد أبو جبل
                                                          مسجل الكلية
FR/SA/08; ISS/Rev. (01/00)                               
استمارة (9)
بسم الله الرحمن الرحيم
كلية الرازى للعلوم الطبية والتقنية
اذن السفر
اسم الطالب......................................................................
رقم الطالب.......................................................................
البرنامج..........................................................................
المستوى..........................................................................
سبب السفر......................................................................
المدة المطلوبة.  من...............................الى ..........................
ملحوظة: مدة تجديد الاقامة لاتتعدى ال10 أيام
                                                                  د/ حسين سيد أبو جبل
                                                                      المسجل
FR/SA/09; ISS/Rev. (01/00)
استمارة(10)                                       
بسم الله الرحمن الرحيم
كلية الرازى للعلوم الطبية والتقنية
اورنيك مرضى
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 Elrazi College of Medical & Technological Sciences

Academic Affairs

Student Guide Book

Translated By: 

                             Mrs. Awatif Osman Rizig / Student Affairs

Forward.   ……
The College congratulates and welcomes the new students and expresses appreciation and gratitude upon their choice to study at Elrazi College..

Since students are mature enough to carry academic and behavioral responsibilities, the College provides the suitable academic and nonacademic environment and recruited qualified and experienced staff to perform the required job.

This guide book includes all information concerning student from the day he/she joins the College till graduation. The College administration is ready and happy to help parents and students and answer all their questions.

The College again welcomes all students and wishes them all the best in pursuing their studies at Elrazi College.

                                                                             Professor Farouk M. Elamin
                                                                                  Academic Secretary
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Mission and objectives of Elrazi College
Since establishment, the college has provided an excellent infrastructure and excellent facilities that enable it to  teach medical and technological sciences and offer intensive training which meets national and international requirements as well as promoting scientific research.

By adopting proper planning and good management, the college looks forward for a bright  academic future.

Establishment 
Elrazi College was founded on the year 2001/2002 by the first batch of Dental students.

Location & Area

Elrazi college is built on 35,000 square meters at Alazhari town/ square 2

Components
The college is composed of:

· Main building which include Lectures halls of capacity of more than 1,000 students at a time, and equipped with modern educational and instructional aids that conform with national and international standards. 

· Educational dental hospital 

· Educational & Specialist hospital (under construction on 20.000 square meters).

Recognition
Elrazi college is recognized by Ministry of Higher Education,  the Sudanese Medical Council, and accredited by WHO.

National, Regional & International Links
· Elrazi college is a member of the Union of Sudanese Universities
· A member of Sudanese Association of Deans of Schools of Medicine & Health Sciences.
· Has  agreements with National College of Medical & Technological Sciences.
· Has signed agreements With:
University of Tanta/Egypt

University of Bath /UK

University of Warwick/UK
Students Activities

Academic Activities

The College had arranged  scientific tours to Jordan & Egypt for students of pharmacy and Dental Technology 

Social Activities

-The college is a participating member in Student Creativity Festival 

- The  Association of Dental program practices cultural and medical activities

- Student association is a member of smile of hope, and  Ana Alsoudan

  (I am the Sudan) organizations

  - Member of the Association of Blood Donors 
    Member of the association of All together with ill people (sawa)

Sports 
· Foot ball
· Basket ball
· Table Tennis 
· Billiards

Services offered by the college

· Electronic  Library  
· Internet service

· Cafeteria 

· Banking services

· A mosque

Prizes & Incentives 

The College offers distinguished students prizes and honor certificates, and has a future project for students exchange program inside and outside the country.

Current Programs

1) Bachelor of Dentistry     

   5 Years

2) Bachelor of Medicine       

   5 Years

3) Bachelor of Pharmacy        

   5 Years

4) Bachelor of Medical Laboratory Sc.   5 Years

5) Bachelor of Computers Science         4 Years

6) Diploma of Dental Technology           3 Years
· The college adopts the system of full academic year, with 2 semesters for each year.
· Teaching Language is English.     
Batches graduated since the establishment 

1- 6 Batches  -  Dentistry

2- 5 Batches -    Pharmacy

3- 1 Batch     -    Medicine

4- 8 Batches  -    Dental Technology

All graduates were registered at the Sudanese Medical Council and were practicing successfully in different institutions. 

Post Graduates Studies
-The college supervises (in collaboration with Tanta University/Egypt)   master degrees in medicine, dentistry and pharmacy, and M.sc. in dentistry (in collaboration with Warwick University/UK).

- The Sudanese Medical Specialization Board has approved Elrazi College as a training centre for the specialization of orthodontics and pediatrics.

Administration

Elrazi College rely on a selection of distinguished staff and administrators,  with long experience in education and administration. 

Dr. Ahmad Rizig:    


Chairman of the Board of trustees.

Prof.  Ibrahim  Ghandour: 
Dean

Prof.  Farouk  M. Elamin 

Academic Secretary

Prof.  Abdallah A. Dafaallah
Coordinator/ Medical Program

Prof. Abdalkarim M. Salih
Coordinator/ Pharmacy Program

Dr. Samira Bashir 


Coordinator/ Dental Program

Mr. Emad Aldin Ibrahim

Coordinator/Laboratory Program

Dr. Nassar H. Hakir


Coordinator/Dip. Of Dental Tech. Program

Engineer Mohamed Elrayah
Head Dep. Of Computer  

Mr. Elfadil M. Khair 

Principle

Dr. Husain Abu Jabal

Registrar

Mrs. Awatif O. Hassan

Students Affairs

Miss Afra H. Ahmed

Students Affair

Mrs.Mona M. Elmustafa

Examination Office 

Mrs. Wahiba  Abdin

Financial  Manager

Miss. Tahani Mustafa

Secretary

Mr. Elrashid M. Othman

Librarian 

Mr. Ihab Abalhai


Security

Rules of Registration and Admission
· Result of the Secondary School Certificate should be %75 and above for medicine/dentistry/pharmacy programs  

· Student  should apply by himself or his parents 

· Final approval is conditional on the result of the medical checkup and the personal interview 

· To comply with rules and regulations (including fees payments and uniform) of the college.

General Admission
Students apply in the admission office/Ministry of education, and complete registration procedures inside the college.

Direct admission 
· Students apply in the college by presenting relevant certificates and other documents.
· Filling in the initial form

· Undergo medical check and  personal interview

·  Filling in the admission form

· Payment of the first installment of fees 

· Receiving his/her ID card, calendar and time table

Rules of transfer from other Universities 
· Transfer means admission of students other than the first class students.

· The college doesn’t accept dismissed students, except the cases being discussed and exempted by the admission committee for acceptable reasons 

· Secondary school certificate must comply with the requirements of Elrazi College

· The applicant must be a regular student in a recognized college before the transfer

· To pass the last exams he/she sat for before transfer

· To have completed successfully an academic year in the same program.

· To present a copy of the secondary school certificate and the curriculum of the previous studies

· The college may look into the applications of mature students (each case will be studied individually by the dean and the faculty board

· To undergo a medical examination and a personal interview

· To fill in the registration form  

· To wait until the final acceptance is received from the ministry of Education

· To pay the fees

· To abide by rules and regulation of the college

Rules of management and assessment 

Of examinations

These rules are known as rules of management and assessment of examinations.  

Definitions 

1- College:
Means Elrazi College of Medical &Technological Sciences

2- Program: Means The  different academic programs(medicine, dentistry, pharmacy, laboratory sciences, computer, dental technology)

3- Academic Board:  Formed according to regulations of Ministry of Education    

4- Committee:
Means the Examination committee

5- First semester exam: Main exam that follow the end of any semester.  

6- Second semester exam:  Substitute & Supplementary exams

7- Supplementary:   A second session exam for those who failed one or two  subjects 

8- Substitute :
A second session exam for absent students who have acceptable excuses

9- External student:  A student who fails to pass one academic in two successive exams.

10- Invigilator:
   Staff member in charge of supervising and monitoring exams.

11- External Examiner:  An Examiner who is invited to participate in the assessment process

12- University requirements:   Subjects  imposed by Ministry of education (Arabic language, Islamic culture, English language, Computer)

13- Academic Year:
The period starts from the beginning of registration and ends by completing the specified course (not less than 30 weeks)

General rules

Examination committee is responsible of preparing and safekeeping the exams. It may assign whoever is suitable to help in the process.  It consists of:

1-Academic Secretary:       He has to make sure that :        

 -Examinations were prepared, revised and kept safe.

-Supporting tools are available

- Records and communication related to exams are  safeguarded.   

2-   Examination office


 -To supervise printing and preparing  

-To maintain confidentiality and safeguarding the exams                

-  To collect papers & answer sheets, hand it over to 

 The concerned examiners and receive results 

3-  Coordinators :

  - Provide the Registrar with subjects to enable him to set the time table for exams, contact examiners and organize invigilators.
4-    Registrar :       

-To prepare lists and seating numbers

-  Prepare and display exams timetables (2 weeks before exams starts)

-  To make sure that examination halls are well equipped.

-   To supervise release of results.

 5-  Students Affairs:

    -To receive medical reports and any other excuses, and      
    -May help in the exams process

    - To receive attendance lists and arrange for the enquiry committee

 Examinations rules (concerning students)
First Session 
      -Students are expected to have completed the prescribed Course                       

       - Attendance  should not be less than %75 
       - All students must be inside the examination hall 15 

          minutes before the start.

       - Students may be allowed to enter in the first half an 

  hour if present an acceptable excuse, provided that             
         no additional time will be granted at the end & the prescribed time.
 -Seating should be according to index numbers
    -  Students must fill in the places specified in the Answer   

     Book with index numbers and any required information.    
· Students must leave the examination hall as soon as they hand over the answer books 

· Exchange of tools & using Mobile phones is prohibited

· Tearing off papers from the answer book is prohibited

· Students must keep silent as soon as they enter the examination room 

·  Pens must be put down as soon as the invigilator declares time off

· Water for students is available & will be provided

Second session Exams
-  For supplementary and substitute exams with same rules of the first  secession  

Cheating & Irregularities

In case of cheating,:

·  The subject related to cheating will not be marked, & the student will get Zero.

· Suspension for a certain period of time decided by the faculty board.

· Terminal dismissal in case of repeating this action 

· Notification of parents

· Names will be posted on the board

Marks &  Grading 

Final marks are out of 100 (20 for tests, assignments and any other duties – 80 for final exam)
	Mark

	Grade

	80  -  100
	Distinction

	70  -   79
	V. Good

	60 -   69
	Good

	50 – 59
	Pass

	Less than 50
	Fail


Re- Sit
Student repeat the year When:

-He /She fail in more than two subjects in the final exam.

He / She fail to pass supplementary exams

He / She is deprived to sit for exams because of  long absence

External students  

Is the student who fail in final exams for two successive years.
External student has only one chance to pass the exam (the academic board has the right to give the student a second chance). He / She sits for subject /subjects he fails in.

He/ she has to fill in the application form

Deferment
- Students who want to defer the academic year for acceptable reasons have to apply (by filling in the appropriate form) before the end of first semester

- Deferment is not allowed for two successive years in the same class. A student will be dismissed without notification.    

- 2o % percent of fees will be deducted from the Student who is withdrawing the college

- To restart studies, an application form is to be filled in and presented to the registrar office for procedures.

Misconduct:        

 Definition: 
Any abnormal behavior that contradict rules and regulations of the college (including misbehavior during lectures, examinations or inside Library). 
Refusal (or even objection) to present the ID card, if requested by concerned employees or staff members.    

Disciplinary action:     

 May include
· Suspension for a period of time specified by the disciplinary committee.

· Deprivation from activities of the college

· Written warning 

· Notification of parents
· Student may appeal to the Manager, who has the right to accept or refuse the appeal
Results & Graduation Certificate

Results of final exams will be discussed by the examination board and endorsed by Faculty board.

Confidentiality must be observed in handling and discussing results
· Bachelor of Science will be awarded to students after completing successfully the prescribed course (in medicine, dentistry, pharmacy, laboratory sciences, computer), and the diploma of dental technology to students who complete the three years course.       

· Certificates should be available as soon as they are approved and signed.
· Complains regarding result, or request to repeat marking should be forwarded to the academic affairs in a limited time.
Curriculum
Medicine Program
First year

First semester: 

University requirements:

Islamic culture -     Arabic language -  English language  -    Computer science
Basic  Sciences 
                                          

Biology
---
Physics 
---
Chemistry

Second semester:

Anatomy  --
Physiology --    Biochemistry --    University requirements.

Second year

 Anatomy    --
physiology 
---

Biochemistry 

Third year
  Community  medicine
--
Microbiology
--
Pathology
Pharmacology 
---
Medicine
---
General Surgery
Fourth Year
Community medicine   --
General Surgery  ---     Medicine 
Pediatrics --  Obstetrics & gynecology    --
Forensic medicine  ---  Ophthalmology  -- 
Psychiatry 
Fifth year

Obstetrics & gynecology  --    Pediatrics Medicine   --          General Surgery                     

 Otolaryngology   --         Anesthesiology ---    Dermatology --       Radiology 
Dentistry  Program 

First year

First Semester

University requirements:       Islamic culture   --        Arabic language        English Language   ---       Computer science
Basic sciences:       Physics    --        Chemistry   ---       Biology

Second Semester
Physiology      ---       Biochemistry    ----         Anatomy

Second Year

Physiology       ---        Biochemistry    ----         Anatomy
Third year 

Microbiology&Immunology --- Pharmacology  --- Removable Prosthodontics

Fixed Prosthodontics     ----      Conservation  -----         Introduction to local Anesthesia  ---------  Dental Radiology --------- Dental Materials             Periodontology 

Fourth Year      .

Periodontology   --       Oral Pathology ----   Oral Surgery   --          Conservation     --  General Surgery  ---   Pedodontics --- Fixed Prosthodontics   --     Dental Public Health  ---      Removable  Prosthodontics        --        Internal Medicine  ---       Orthodontics

Fifth   Year
Oral Medicine   -----       Periodontology    ---    Orthodontics               Conservation    -----     Removable Prosthodontics  ------- Fixed Prosthodontics          ------        Oral Surgery   -------                 Peadodontics  
Dental Technology Program

First Year

Requirements :      Islamic culture    -    Arabic Language  -      English Language  - Computer science  -   Crown & Bridge   -      Dental materials         Dental Anatomy   -   Physics  -   Chemistry

Second Year      
Crown & Bridge  -    Dental materials   -    General Anatomy   -     Tooth Morphology     -    Sclupture and Color -  English  -    Removable Prosthodontics

 Third Year

Crown  &   Bridge  -   Orthodontics   -    Prosthodontics         

Pharmacy  Program

First Year    
University  requirements:         Islamic culture             Arabic Language        English language          Computer science 
Basic Sciences:             Physics  +  Mathematics              Organic   Chemistry                  

Non Organic Chemistry      Zoology        Analytical Chemistry    Biochemistry

Second Year           

 Anatomy             Physiology             Organic Chemistry

Biochemistry             Pharmacology        Pharmaceutics 

Third Year

Pharmacology            Pathology            Organic chemistry       Pharmaceutics

Microbiology      Analytical Chemistry    Phyto Chemistry        Pharmacognosy             

Fourth  Year

Pharmacology                           Analytical Chemistry   

Microbiology           Phyto Chemistry                Pharmaceutical Technology

Bio pharmaceutics            Medical Chemistry 

Fifth Year

Clinical pharmacy           Research Methodology         Analytical chemistry           Quality control                   Biotechnology                       Pharmacy Practice

Bio Technology                   Phyto Chemistry  

Computer Sciences  Program:   

First Year:    Semester (1)         Arabic Language  - English language – Islamic Culture  -  Communication Skills   -   Discrete Math  -  Calculus  -  Programming Methods  -  Computer Skills   -   

Semester (2)            Arabic Language   -   English Language    -     Islamic Culture    -      Calculus   -      Statistics   -    Internet Technology   -     Programming      -    Digital Design    -    

 Second Year      (semester 1)    Principles of management   ( management of information technology)  -   Application of Statistics into computer   -   Algebra & analytical   Geometry   -   Net work & communication    -   Data Structure       Software Engineering .   

Semester (2)           Operational Research   -   Multi media  -  Internet Applications   -   Operating systems  -   Date base  Concepts  --Object oriented programming  -  

Third Year     

(semester 1)  

 Sudanese Studies  -  Issues &  Ethics of information  -   Database applications  -  Optional  course  -  Operating systems   -  Systems analysis -  

(Semester 2)

Research methodology  -  Internet Technology  -  Internet and communication networks  -  Commercial Programming  -  Simulation   -   Decision Making Support systems  -   

Forth Year

 Semester (1)

Management  systems of Database  -  Electronic Business  -  optional course

Visual programming   -   Artificial intelligence  -  Soft ware Engineering

Semester (2)

Optional course   -  Information Security  -  Distributed Data base  -  Interaction between Humans and computer  -  Expert Systems  -  Training.

Fifth Year

Semester (1) 

Data mining   -  Network management  -  Mobile &  Wireless networks

Optional course (1)  -  Optional course (2)

Semester (2)  -  Graduation complementary Project .                    

ا   

ستمارة (1)                     
بسم الله الرحمن الرحيم
Elrazi College for Medical & Technological Sciences
First Application

الاسم رباعى: ....................................................Name:
نوع الشهادة:.....................................Type of certificate
النسبة:.....................................................Percentage
الرغبة: ...........................................................Choice
رقم الهاتف:
.....................................................Tel. No.
تاريخ التقديم:..................................Date of application:
FR/SA/01; ISS/Rev. (01/00)
استمارة (2)                              بسم الله الرحمن الرحمن الرحيم


Elrazi College for Medical & Technological Sciences
Registration Form

التسجيل للعام الدراسى الجامعى 2010/2011
اسم الطالب باللغة العربية (مربعا):..............................................Name:
اسم الطالب باللغة الانجليزية (مربعا)................................Name in English
اسم الشهادة المدرسية:............................................Origin of certificate
رقم استمارة مكتب القبول:...............................No. of Adm. Office Form
تاريخ ومكان الميلاد:...........................................Date & Place of birth
عنوان الطالب:....................................................Address of student:
رقم الهاتف:.................................................................Tel. No……..
عنوان ورقم هاتف ولى الأمر:..................... Guardian Address & Tel. No.  Registrar                                                 
......................................Date                      Signature 
FR/SA/02; ISS/Rev. (01/00)
استمارة (3)        التحويل                                               
Elrazi College for Medical & Technological Sciences
 Transfer Form
 اسم الطالب باللغة العربية (مربعا)..............................Name in Arabic
اسم الطالب باللغة الانجليزية (مربعا)...........................Name in Englsh

اسم الشهادة المدرسية............................................Type of certificate

النسبة.................................Percentage…………………………………….
البرنامج................................................................    Program      المستوى.............................................................................level 
الكلية التى تحول منها الطالب:..............Univ. from which student come
أسباب التحويل:Reasons for Transfer                                                            
1)...........................................................................

2)...........................................................................الموقف الأكاديمى قبل التحويل:Academic status before transfer              1)  نجاح من المرة الاولى.pass form first time                                      

  2)   نجاح بعد الملحق.pass after supplementary                               

  3)   اعادة العام الدراسىRe-sit                                                                

رقم الهاتف:..........................      Tel. No.

د/حسين أبوالمسجل Registrar                                                                   
        المسجل
                        FR/SA/03; ISS/Rev. (01/00)
استمارة (4)                                          
Elrazi College for Medical & Technological Sciences 

External Students
الامتحان من الخارج
اسم الطالب:............................................................Name

رقم الطالب:....................................................Student No.:
البرنامج:........................................................Programme
المستوى.....................................................Level……………..
المواد التى رسب فيها: Subjects failed in                                            

1-............................................
2-..................................
3...............................................
4-..................................
هل جلس للامتحان من الخارج قبل ذلك؟........................Did he sit for exam. before
تعليق منسق البرنامج...................Program coordinator’s comments
تعليق أمين الشؤون العلمية....................Academic Affairs’ comments
تعليق العميد..................................................Dean’s comments
                                                          د/ حسين سيد ابو جبل
                                                             المسجل       
استمارة (6)                                     
Elrazi College for Medical & Technological Sciences
 Restart the Academic Year
طلب فك التجميد
العام الدراسى...................
اسم الطالب .............................................................Name:
رقم الكلية ....................................................College’s No:
البرنامج:......................Program.المستوى......................Level
الأسباب التى دعت الى التجميد:.......................Reasons for freezing
تعليق الشؤون المالية:......................Academic Affairs comments
تعليق المنسق:....................................Coordinator comments
تعليق أمين الشؤون العلمية:................Academic Affairs comments

………………………………………………………………………………………………
تعليق العميد...................................................Dean Comments
.............................................................................
توقيع الطالب                            


     توقيع ولى الأمر
  التاريخ                                                    د/حسين سيد أبو جبل
   الختم                                                            المسجل                                           
بسم الله الرحمن الرحيم
Elrazi College for Medical & Technological Sciences
 Withdrawal Form
طلب الاستقالة              
اسم الطالب.....................................................student’s name                                    
رقم الكلية...........................................................College No.:
البرنامج.................................Program.المستوى...............Level
آخر نتيجة حصل عليها الطالب  1)نجاح      2) ملاحق    3) اعادة    5)   فصل
أسباب الاستقالة:Reasons of resignation                                                    
1-................................................................................
...................................................................................
تعليق المنسق........................................ Coordinator comments
تعليق أمين الشؤون العلمية....................Academic affairs comments
تعليق العميد................................................ Dean’s comments
توقيع الطالب........Student’s sig..توقيع ولى الأمر.............Guardian’s sign
التاريخ.......................................Date            
   

        د/حسين أبو  جبل 
الادارة المالية/خلو الطرف                                   المسجل

          FR/SA/07; ISS/Rev. (01/00)
استمارة (8)
بسم الله الرحمن الرحيم
Elrazi College for Medical & Technological Sciences
 Warring  /first/second/final
انذار أول/انذار ثانى/انذار أخير
اسم الطالب.................................................................Nam
البرنامج..............................................Programme…………....
المستوى...............................................Level………………………
الرقم الجامعى..............................................Index No……………
سبب الانذار باختصار.............................Brief reason for warning
بما أنك قد خالفت لوائح الكلية فان هذا يعتبر بمثابة انذار(            ) .
توقيع الطالب ..........................Sig  توقيع ولى الأمر................Sig.
التاريخ......................Date
*يوضع الانذار فى ملف الطالب   Warning to be kept in student’s file                                                            
                                                       د/حسين سيد أبو جبل
                                                          مسجل الكلية
FR/SA/08; ISS/Rev. (01/00)                               
استمارة (9)
بسم الله الرحمن الرحيم
Elrazi College for Medical & Technological Sciences 
Travel Permission Form
اذن السفر
اسم الطالب...................................................Name of Student
رقم الطالب............................................................Index No.:
البرنامج................................................................Programme
المستوى.......................................................................Level
سبب السفر..............................................Reason for travelling
المدة المطلوبة. Period wanted  من..................Fromالى ...........To
ملحوظة: مدة تجديد الاقامة لاتتعدى ال10 أيام
Period for renewing visa is 10 days only
                                                         د/ حسين سيد أبو جبل
                                                                     المسجل
استمارة(10)                                       
بسم الله الرحمن الرحيم
Elrazi College for Medical & Technological Sciences
Medical Report
الاسم:--------------------Name الفرقة:-------Class level

	 Medical Report




اسم المسؤول :...................Person in charge         اسم الطبيب:……….......Doctor
التوقيع....................................  Sig. التوقيع.........................................sig
التاريخ.....................................Date   التاريخ…………...........................Date                
FR/SA/10; ISS/Rev. (01/00)
استمارة (11)                                         
بسم الله الرحمن الرحيم
Elrazi College for Medical & Technological Sciences
Registry Certificate Application form

طلب شهادة قيد
الاسم رباعى...............................................................Name:
البرنامج.................Program.السنة الدراسية.............Academic year
رقم الجلوس...............Index No. الرقم الجامعى...............Unvin. No.
الغرض..................................................................purpose
...................................................................................
الرسوم.......................................................................Fees 
التاريخ........................................................................Date
المشرف الادارى........................... التوقيع.........................Date:
                   د/حسين  سيد أبو جبل
                                                                     المسجل

FR/SA/11; ISS/Rev. (01/00)
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